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Reglamento Interno de Autorias y Publicacion Cienti  fica de la Direccion

General de Epidemiologia

Finalidad: Promover la publicaciéon cientifica en la Direccion General de Epidemiologia vy
garantizar el adecuado comportamiento de los investigadores durante el proceso de publicacion
cientifica, respetando las normas bioéticas internacionales y las normas institucionales.

Objetivos: Reglamentar las autorias, el proceso de publicacion cientifica y el uso de la
informacién generada y procesada en la Direccion General de Epidemiologia.

I. De la Autoria y contribuciones

De los Autores

La Direccién General de Epidemiologia (DGE) considera que un “autor” es alguien que ha
realizado contribuciones intelectuales sustantivas a un estudio publicado y que el
reconocimiento de la autoria deberia basarse en:

1) las aportaciones importantes a la idea y disefio del estudio, o a la recogida de datos, o al
andlisis e interpretacion de datos; 2) la redaccion del borrador del articulo o la revisién
critica de su contenido intelectual sustancial, y 3) la aprobacién final de la versién que va a
publicarse. Los autores deben cumplir las tres condiciones.

Ademas,

Cuando el grupo que ha llevado a cabo el trabajo es numeroso y procede de varias
instituciones, el grupo deberia identificar a las personas que aceptan la responsabilidad
directa del manuscrito. Estas personas deberian cumplir todos los criterios de autoria
definidos mas arriba.

La blsqueda de financiacion, el ser jefe de un area, la recogida de datos o la supervision
general del grupo de investigacién no justifican por si solos la autoria.

Todas las personas consignadas como autores deben cumplir los criterios de autoria, y
todas las que los cumplen deben aparecer en la lista de autores.

El orden de los autores en la publicacién deberia ser una decision comun de los coautores
en funcion al rol que desempefiaron en todo el proceso de la investigacion y publicacion.
Los autores deberian conocer la justificacién del orden en que aparecen los nombres.

De los colaboradores

Todos los colaboradores que no cumplen los criterios de autoria deberian aparecer en la
seccién de agradecimientos. Ejemplos a incluir en los agradecimientos: personas que
colaboran s6lo dando ayuda técnica, colaboraciones en la redaccion del manuscrito, el
Director General, los Directores Ejecutivos, Directores Sectoriales, cuya participacion sea
de caracter general.

Del equipo de campo u otros participante del equipo de investigacion

Los grupos de personas que han contribuido materialmente a la investigacion o al articulo
pero cuya colaboracion no justifica la autoria, deberian aparecer bajo un titulo tal como
“investigadores clinicos”, “investigadores participantes”, “supervisores de campo”,
“encargados de procesar las pruebas de laboratorio” y asimismo deberia describirse su
funcién o contribucion, como por ejemplo, “asesor cientifico”, “ha realizado la revision
critica de la propuesta del estudio”, “ha recogido datos”, o “ha proporcionado y cuidado de
los pacientes del estudio”.




— Dado que los lectores pueden inferir que todas las personas que aparecen dan su
aprobacion a los datos y conclusiones, éstas deberan dar su autorizacion, por escrito, para
aparecer en los agradecimientos.

II. Del uso o la publicacion de datos o informacién generada por los
sistemas de informacion de la Direccion General de Epidemiologia

Para usar o publicar datos o informacién generada por los sistemas de informacién de la DGE, se
debe solicitar la autorizacion correspondiente a la Direccién General de la DGE, por ningin motivo
se deberia publicar dichos datos o informacién sin contar con dicha autorizacién escrita.

Los requisitos para solicitar la autorizacion son:

- Presentar un oficio dirigido a la Direccibn General de la DGE, donde se solicite la
autorizacién del uso de los datos o informacién generada por la DGE, remarcando los
objetivos del uso de la informacién.

— Adjuntar el protocolo de la investigacién dentro del cual los datos o informacién seran
usados. El protocolo de investigacién serd realizado de acuerdo al formato para la
elaboracion de proyectos de investigaciéon de la DGE (ANEXO 1).

— Presentar la carta de su jefe inmediato superior que autoriza la realizacién del estudio..
— Haber registrado el proyecto en la Unidad Técnica de Investigacién de la DGE.
- Adjuntar la resolucion de aprobacion del protocolo por un Comité de Etica revisor.

— Si el manuscrito ya esta terminado, este debe seguir los pasos de la publicacion
institucional (Acapite IlI).

Nota: llamase datos o informacién generada por los sistemas de informacion de la DGE a los datos
contenidos en las bases de datos de los sistemas de vigilancia epidemiolégica, o a cualquier otra
informacién generada por la DGE.

lll. De la Autorizacion de la difusion de resultado sy publicacion cientifica de
investigaciones institucionales de la Direccion Gen eral de epidemiologia

Para solicitar la autorizacién de difusién de resultados de estudios institucionales (pésters o
resimenes a ser presentados en Congresos) y publicaciones cientificas (articulos originales), en
una revista nacional o internacional, deben presentar los siguientes requisitos:

— Presentar un oficio dirigido a la Direccién General de la Direcciéon General de
Epidemiologia solicitando la autorizacién de la publicacion del manuscrito.

- Presentar una carta de su jefe inmediato superior que autoriza la publicacién del
manuscrito.

- Llenar el formato de contribuciones de los autores en la investigacion y en la redaccion del
manuscrito. Es este formato se detalla las contribuciones de cada investigador, asi como,
el orden de los autores (ANEXO 2).

— Haber registrado el manuscrito en la Unidad Técnica de Investigacion del a DGE.
— Adjuntar una copia impresa del manuscrito.

Nota: investigaciones institucionales: se definen como investigaciones financiadas por la DGE, o
dentro de un proyecto colaborativo con otras instituciones, o vigilancias epidemiolégicas en
cualquier modalidad o el ASIS.



Una vez autorizado el manuscrito por la Direccién General de la DGE, ésta Direccién emitira un
documento de autorizacidn que sera dirigido al autor principal del estudio.
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Anexo N° 1. Formato de elaboracion de proyectos de investigacién — Formato sugerido por

la Direccién General de Epidemiologia

FORMATO DE LAS HOJAS:

Todas las Hojas incluyendo la caratula deben tener:

el encabezado con el titulo del Proyecto y los logos de las instituciones.
el pie de pagina con la versiéon del documento y su respectiva fecha.
Numeracion correlativa de las paginas, en la parte inferior derecha.
Texto con tipo de letra arial 10 y con espaciado sencillo entre lineas.

CARATULA

Debera contener:

En la parte superior izquierda, el nombre de la o las instituciones que ejecutaran el
proyecto,

Titulo del proyecto de investigacion

Nombre del investigador principal y su maximo grado académico obtenido, profesion, cargo
actual, institucion a la que pertenece, teléfono y correo electronico. Cada item debe ir en
una linea independiente.

Nombres del o los co — investigadores y su maximo grado académico obtenido, profesién,
cargo actual, institucion a la que pertenece, teléfono y correo electrénico.

Estructura:

1. Titulo de la investigacion

2. Resumen

3. Planteamiento del problema

4. Justificacion del estudio

5. Marco teérico

6. Obijetivos de investigacion (general y especificos)
7. Hipotesis

8. Metodologia

9. Plan de andlisis de los resultados
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. Organizacion y responsabilidades

. De las autorias y publicaciones

. Consideraciones éticas y Consentimiento Informado

. Cronograma

. Presupuesto

. Referencias bibliogréficas

. Curriculum vitae de los investigadores

. Anexos: (Instrumentos de recoleccién de informacién, Ampliacion de métodos y procedimientos

a utilizar, etc.)



Anexo N° 2. Formato de contribuciones de los autore s en la investigacion y en la
redaccién del manuscrito

Titulo de la Investigacion:

Autores N Describa la contribucién al estudio y
Institucion

Nombres y apellidos redaccion

1.

Firma

Firma

Firma

Firma

Firma

Firma

Firma

Firma

Firma

10.

Firma




